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           Тема: Формирование всесторонне развитой личности, готовой 

                      к самореализации в различных сферах жизнедеятельности 

                      в изменяющихся социально-экономических условиях 

                      на основе физического, нравственного и интеллектуального 

                      развития.  

          Цель: Создание оптимальных условий для личностного      развития,    укрепления здоровья, профессионального самоопределения,   творческого труда детей и удовлетворения каждым ребенком личных образовательных потребностей.

Задачи:

· Создание многообразия видов деятельности, удовлетворяющих разные интересы, склонности и потребности ребенка, развивающих творческие способности детей.
· Повысить качество предоставления дополнительных услуг за счет повышения методической и профессиональной подготовки педагогов; создать условия для постоянного повышения профессионального мастерства педагогов ДОД;
· Увеличить процент охвата детей дополнительным образованием в Тужинском районе;

· Активизация участия родителей, социума в деятельности Дома детского творчества;

· Разработать систему оперативного информирования педагогов по вопросам инновации и передового опыта в сфере ДОД;

· Формирование учебно-методической базы, создание материально-технической базы достаточного уровня.

	№ п/п
	  Наименование мероприятий

              Содержание
	          Сроки
	  Ответственные

	(.
	Создание условий для организации учебно-воспитательной работы и творческого развития детей.

	1.
	Подготовка кабинетов к новому учебному году
	Август, сентябрь
	ПДО,

 Кискичева Л.И.

	2.
	Рекламно-информационная акция 

«Добро пожаловать!»:

· Привлечение уч-ся в 

объединения;

· Выходы в школу;


	Сентябрь


	ПДО

Замятина С.Г.

	3.
	Воспитательная работа в учреждении:

· КТД «Давайте знакомиться!» (экскурсии по ДДТ)

· КТД «Осенний калейдоскоп»

· Выставка – конкурс рисунков и фотографий «Улыбнись»

· Осенний оздоровительный лагерь

· Воспитательная работа в объединениях

· Мастерская Деда Мороза (мастер-классы по изготовлению поделок, украшений к празднику и т.д.)

· Воспитательная работа в объединениях 

· КТД «Спасибо»

· Игра по станциям «Если хочешь быть здоров»

· Встреча «В кругу семьи»

· Воспитательная работа в объединениях

· День смеха и дурака 

· «Эстафета традиций» (отчет объединений)


	Сентябрь

Сентябрь

Октябрь 

Ноябрь 

Ноябрь

Декабрь

Январь

Январь

Февраль

Март

Март

Апрель

май
	Замятина С.Г.

Замятина С.Г.

Замятина С.Г.

Малышева В.А.

ПДО

Вершинина Л.А., ПДО

ПДО

Замятина С.Г.

Замятина С.Г.

Замятина С.Г., ПДО

ПДО

Замятина С.Г.

Вершинина Л.А., Замятина С.Г.

	((.
	Организация учебно-воспитательной деятельности.



	1.
	Комплектование учебных групп объединений по направлениям деятельности


	до 10 сентября
	Администрация

ПДО

	2.
	Тарификация кружков на базе ДДТ и школ района
	сентябрь
	Администрация

	3.
	Формирование и утверждение расписания учебных занятий на текущий 2013-2014 учебный год
	сентябрь
	Администрация

ПДО

	4.
	Утверждение состава детских объединений (приказ)
	сентябрь
	Администрация

	5.
	Проведение инструктажей по технике безопасности, противопожарной безопасности и охране труда с детьми и коллективом
	сентябрь
	Администрация

ПДО

	6.
	Проведение проверки ЗУН (входная, промежуточная, итоговая)
	сентябрь, декабрь, май
	ПДО

	
	
	
	

	(((.
	Нормативно-правовое обеспечение образовательной деятельности ДДТ

	1.
	Разработка документации:

· Правила поведения в ДДТ
	октябрь
	Вершинина Л.А.

	2.
	Разработка локальных актов и положений:

· План работы учреждения;

· Учебный план;

· Распределение учебной нагрузки;

· Положения о районных мероприятиях;
	сентябрь
	Малышева В.А.

Вершинина Л.А.

Замятина С.Г.



	3.
	Издание приказов на начало учебного года:

· пропускной режим;

· по ППБ;

· по ТБ;

· зачисление детей;

· распределение учебной нагрузки;

· травматизм;

· организация безопасных условий

· годовой учебный график
	сентябрь
	Малышева В.А.

	((.
	Организация деятельности по повышению профессионального мастерства педагогов дополнительного образования

	1.
	Диагностика педагогических затруднений в деятельности ПДО
	сентябрь
	Вершинина Л.А.

Замятина С.Г.

	2.
	Организация и проведение  районных семинаров с педагогами дополнительного образования:

· Семинар для педагогов дополнительного образования «Индивидуальные познавательные маршруты как способ развития личности ребенка в условиях УДОД»

· Семинар-практикум для классных руководителей и педагогов дополнительного образования «Мастер –класс – активная форма коллективного творчества в УДО»

· Выездной семинар – практикум (на базе МКОУ СОШ с. Ныр)

· Практико – ориентированный семинар «Организация летнего отдыха детей»


	октябрь

декабрь

Февраль

май
	Вершинина Л.А.

Вершинина Л.А.

Вершинина Л.А.

Вершинина Л.А., Шишкина Н.Г.

	4.
	Организация и проведение районного отчета-конкурса «Слет по обмену премудростями»
	апрель
	Вершинина Л.А.

Замятина С.Г.

	5.
	Организация и проведение открытых занятий и мастер-классов (по графику)
	в течение года
	Вершинина Л.А. ПДО

	6.
	Проведение групповых и индивидуальных консультаций с педагогами д/о:

· по разработке дополнительных образовательных программ;

· по проблемам самообразования;

· по результатам данных мониторинга, затруднений в работе;

· по поддержке молодого ПДО (Долматовой Т.В.)
	в течение года
	Администрация,

Вершинина Л.А.

	7.
	Проведение педсоветов:

·  План работы учреждения на 2013-2014 уч. год.

· « Организация деятельности педагога дополнительного образования в межаттестационный период»

· «Создание «ситуации успеха» на занятии как фактор развития мотивации воспитанников

· Анализ работы учреждения за 2013-2014 учебный год
	Сентябрь

Ноябрь

Февраль

Май


	Малышева В.А.

Вершинина Л.А.

Вершинина Л.А.

Малышева В.А.

	(.
	Организация деятельности по взаимодействию с социумом и школами района

	1.
	Участие в районных, окружных, областных, российских, межрегиональных республиканских мероприятиях и конкурсах.
	По плану мероприятий
	Администрация, ПДО, педагог-организатор

	2.
	Организация выставок детского творчества в районном краеведческом музее, центральной детской библиотеке, районном Доме культуры.
	В течение года
	ПДО, педагог-организатор

	3.
	Организация летнего отдыха.
	Июль, ноябрь
	Администрация, педагог-организатор

	4.
	Заключение договоров с общеобразовательными учреждениями о совместной деятельности по дополнительному образованию.
	сентябрь
	Администрация, директора школ

	5.
	Организация районных мероприятий:

· С учащимися школ района:

· Новогоднее представление «Ёлка главы района»

· КТД «Алло, мы ищем таланты!» (для 6-11 кл.)

· КТД «Хрустальная капелька» для младших школьников

· Слет лидеров школьных объединений «Формула успеха»

· Игра-путешествие в сказку «В Лукоморье», посвященный Дню защиты детей

· С педагогами школ района
	По плану районных мероприятий

декабрь

январь

март 

январь

июнь

По плану работы с педагогами
	Замятина С.Г.

Замятина С.Г.

Замятина С.Г.

Замятина С.Г.

Замятина С.Г.

Замятина С.Г.

	6.
	Создание имиджа Дома детского творчества:

· Статьи, заметки о проведении массовых мероприятий, творческих конкурсов, о деятельности ДДТ на страницах районной газеты «Родной край»;

· Участие в праздниках (проведение детских игровых программ): День поселка, Масленица и т.д.
	В течение года

В течение года
	Администрация, педагог-организатор 

Администрация, педагог-организатор

	((.
	Мероприятия по охране жизни и здоровья детей и техника безопасности.

	1.
	Отбор эффективных методов оздоровления детей в условиях ДДТ
	В течение года
	Администрация, ПДО

	2.
	Оценка состояния здоровья детей, выявление детей «группы риска»
	Сентябрь - октябрь
	ПДО

	3.
	Осуществление регулярного контроля за выполнением санитарно-гигиенических требований согласно правилам и нормам СанПин – 2.4.4.1251-03:

· Санитарно-гигиеническое состояние учреждения, световой, питьевой, воздушный режимы кабинетов и режим занятий;

· Соблюдение санитарно-гигиенических требований к занятию: анализ расписания, предотвращение перегрузки занятиями, профилактика зрения (проведение гимнастики для глаз, физкультминуток).
	В течение года

По плану контроля


	Администрация

Вершинина Л.А.

	4.
	Проведение:

· Динамических перемен;

· Игр на свежем воздухе;

· Дней здоровья;

· Спортивных мероприятий
	В течение года

февраль


	Педагог-организатор, ПДО

Педагог-организатор, ПДО

	5.
	Соблюдение мер противопожарной безопасности на протяжении всего учебного года, особенно во время проведения массовых мероприятий.
	В течение года
	Педагог-организатор, ПДО

	6.
	Проведение учебных занятий по эвакуации детей во время пожара.
	Сентябрь, апрель


	Администрация, ПДО

	7.
	Профилактика травматизма (беседы по ПДД, ТБ) среди детей «Безопасный путь домой»
	Сентябрь, декабрь, март, май
	ПДО

	8.
	Работа по формированию здорового образа жизни.
	В течение года
	ПДО

	9.
	Районный День здоровья «Твой выбор!» (7-10 кл.)
	февраль
	Замятина С.Г.

	Y((. 


	Мероприятия по гражданско-патриотическому воспитанию 

	1.
	Подготовка и проведение районных туристских соревнований школьников
	сентябрь
	РУО, ДДТ,

 Куклин П.Ф.

	2. 
	Встреча с интересными людьми, посвященная Дню гражданской обороны МЧС России «Это надо знать!»
	октябрь
	ПДО

	3.


	Дискуссия «Патриотизм глазами детей»
	ноябрь
	Замятина С.Г.

	4. 
	Районный день здоровья «Твой выбор»
	февраль
	Замятина С.Г.

	5.
	Праздничное поздравление ветеранам (открытки, поделки и т.д.)
	Апрель, май
	ПДО

	6.
	Участие в праздничных мероприятиях, посвященных Дню Победы
	Май 
	Коллектив ДДТ

	(((
	Мероприятия по экологическому просвещению

	1. 
	· Конкурс рисунков, стихов, сказок, эссе на тему «Наш дом – Земля»

· Участие в областном конкурсе «Гимн воде»

 
	Февраль

Апрель


	ПДО

Вершинина Л.А., ПДО

	(X.
	Мероприятия по правовому воспитанию и профилактике правонарушений

	1.
	· Просмотр учебного пособия «Чрезвычайные приключения Ромы и Юли»

· Дискуссия (классный час) «Закон и порядок»


	Ноябрь

ноябрь


	Замятина С.Г., ПДО

Замятина С.Г.

РУО, Замятина С.Г., Вершинина Л.А., ПДО




X. Контрольно-диагностическая деятельность

	Вид и форма контроля
	Объект контроля
	Цель контроля
	Методы контроля
	Кто проверяет

	С   Е   Н   Т   Я   Б   Р   Ь

	Тематический промежуточный
	Комплектование групп
	Отслеживание наполняемости групп
	Наблюдение 
	Малышева В.А.

	Тематический текущий
	Проверка дополнительных образовательных программ
	Соответствие программ государственным требованиям
	Собеседова-ние с ПДО, анализ программ
	Вершини-на Л.А.

	Фронтальный промежуточный
	Организация и проведение инструктажей по ТБ и ППБ с детьми
	Своевременное ознакомление  детей с правилами по ТБ и ППБ
	Анализ журналов инструкта-жей
	Малышева В.А.

	Персональный 
	Долматова Т.В.
	Оказание методической помощи при написании образовательной программы
	Собеседование с ПДО
	Вершинина Л.А.

	                                                     О  К  Т  Я  Б  Р  Ь

	Фронтальный классно-обобщающий
	Проведение входного среза детей
	Проверка уровня ЗУН детей 
	Анализ учетных записей ПДО
	Вершини-на Л.А.



	тематический
	Состояние оформления учебных журналов
	Своевременность и правильность заполнения журналов
	Анализ журналов учета работы объединений 
	Вершини

на Л.А.

	Н    О    Я   Б   Р   Ь

	Тематический промежуточный
	Посещаемость занятий детьми
	Упорядочить посещаемость занятий с детьми
	Наблюдение 
	Вершини-на Л.А.

	Тематический персональный
	Занятость детей во время осенних каникул
	Организация досуга во время каникул, режим занятий в объединениях
	Наблюдение анализ плана мероприя-тий на кан.
	Вершини-на Л.А.

	Тематический промежуточный
	Выполнение норм и правил СанПиНов
	Состояние кабинетов, соблюдение санитарно-гигиенических требований к проведению занятий с детьми
	Наблюдение посещение занятий
	Малышева В.А.

Вершини-на Л.А.

	Фронтальный промежуточный
	Проверка деятельности ПДО - совместителей
	Состояние документации, режим работы, наполняемость групп
	Наблюдение собеседова-ние
	Вершини-на Л.А.

	Д   Е   К   А   Б   Р   Ь

	Фронтальный промежуточный
	Организация и проведение инструктажа по ТБ и ППБ с детьми
	Своевременное ознакомление детей с правилами по ТБ и ППБ
	Изучение журналов инструкта-жей
	Малышева В.А.

	Тематический итоговый
	Проведение итоговых занятий за первое полугодие
	Выявление уровня ЗУН учащихся
	Посещение занятий, изучение учетных записей и инд.карточ.
	Вершини-на Л.А.

	Я   Н   В   А   Р   Ь

	Тематический 
	Выполнение образовательной программы за первое полугодие
	Проверка журналов  и  учетных карточек
	Анализ документа-ции, собеседова-ние
	Вершини-на Л.А.

	Ф   Е   В    Р   А   Л   Ь

	Тематический промежуточный
	Посещаемость 
	Посещение занятий детьми, наполняемость групп
	Наблюдение 
	Вершини-на Л.А.

	Тематический персональный
	Деятельность педагогов дополнительного образования
	Качество и методика преподавания
	Посещение занятий, анализ занятий, собеседо-вание
	Вершини-на Л.А.

	М   А   Р   Т

	Тематический персональный
	Проведение недели мастерства
	Использование разнообразных методов работы с детьми на занятиях
	Посещение открытых занятий и мероприятий
	Вершини-на Л.А.

ПДО

	Фронтальный промежуточный
	Организация и проведение инструктажа по ТБ и ППБ с детьми
	Своевременное ознакомление детей с правилами по ТБ,  ППБ и др.
	Изучение журналов инструкта-жей
	Малышева В.А.

	А   П   Р   Е   Л   Ь

	Тематический промежуточный
	Проверка посещаемости детьми занятий
	Соответствие кол-ва детей в объединении фактическому кол-ву посещающих занятия 


	Наблюдение 
	Вершини-на Л.А.

	М   А   Й

	Тематический промежуточный
	Проверка журналов учета работы объединений
	Состояние учебных журналов на конец учебного года
	Анализ журналов, собеседова-ние
	Вершини-на Л.А.

	Тематический 
	Выполнение образовательной программы за второе полугодие
	Соответствие содержания программы с темами проведенных занятий
	Анализ документа-ции, собеседова-ние
	Вершини-на Л.А.

	Фронтальный итоговый
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